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ORZESZE







    Regulamin zajęć
obowiązuje od 01.09.2025
POSTANOWIENIA OGÓLNE:
1. Organizatorem zajęć jest Miejski Ośrodek Kultury w Orzeszu.

2. Warunkiem uczestnictwa jest złożenie karty zgłoszenia z załącznikami oraz akceptacja i podpisanie regulaminu.

3. W imieniu osób niepełnoletnich regulamin i kartę zgłoszenia wraz z załącznikami podpisują rodzice/opiekunowie prawni.

4. Na każdy rodzaj zajęć obowiązują zapisy z podziałem na grupy, kategorie i wiek oraz limity miejsc, decyduje kolejność zgłoszeń uczestników.
5. O ostatecznej przynależności do danej grupy decyduje instruktor prowadzący.
6. Zajęcia odbywają się na terenie siedziby MOK Orzesze, ul. Rynek 1 oraz w pomieszczeniach Sali Widowiskowej MOK 

Orzesze, ul. Fabryczna 3a.

7. Minimalną liczbę uczestników, niezbędną do utworzenia grupy zajęciowej ustala Dyrektor. Zmniejszenie się liczby uczestników poniżej ustalonego minimum może skutkować nieutworzeniem lub rozwiązaniem grupy. 
8. Informacje o zajęciach: plakaty, strona: www.mok-orzesze.pl, profil Facebook oraz 32/ 22 13 508, 888-441-314.
9. MOK Orzesze zgodnie z obowiązującymi przepisami realizuje na swoim terenie Politykę ochrony małoletnich, z którą zarówno uczestnicy jak i rodzice są zapoznawani na zajęciach i której treść dostępna jest na naszej stronie internetowej, tablicy ogłoszeniowej oraz w biurach.
DNI WOLNE

1. Zajęcia stałe ulegają zawieszeniu podczas świąt, dni ustawowo wolnych od pracy. 
2. Przerwa świąteczna w zajęciach w okresie od 22.XII.2025 – 06.I.2026 – nie podlega rozliczeniu ani odrobieniu.

3. Przerwa feryjna (16.II.2026 – 01.III.2026) i wakacyjna (29.VI.2026 – 31.VIII.2026) –obowiązują odrębne programy zajęć oraz cenniki. 
ODPŁATNOŚĆ:
1. Odpłatność za zajęcia jest zryczałtowaną opłatą miesięczną i nie podlega podziałowi (za wyjątkiem: zajęć instrumentalnych, jogi).
2. Uwaga! Nowi uczestnicy lub zapisujący się w połowie miesiąca – mogą skorzystać z opłaty jednorazowej, która określona jest przy poszczególnych rodzajach zajęć. Warunek - wolne miejsca w grupie. W innych wypadkach nie ma możliwości samodzielnego dzielenia stałej kwoty miesięcznej na wybrane zajęcia. 

3. Niedopuszczalny jest udział w zajęciach bez uregulowanej, odpowiednio wcześniej opłaty. Prosimy o wcześniejsze zaplanowanie należności biorąc pod uwagę czas jej księgowania w banku, aby z chwilą rozpoczęcia zajęć opłata była uregulowana.
4. Opłatę należy regularnie uiszczać przed pierwszymi zajęciami w danym miesiącu. 
5. W danym miesiącu może wystąpić od 3 - 5 dni zajęć, które uważa się za pełny miesiąc. Za wyjątkiem miesiąca wrzesień 2025 – w którym obowiązują zapisy i opłaty są zróżnicowane.

6. MOK nie zwraca wniesionych opłat za niewykorzystane zajęcia z powodów leżących po stronie uczestnika, gdyż jest to opłata za zagwarantowanie miejsca w grupie. Niedopuszczalne jest dokonywanie wpłat cząstkowych za zajęcia. 

7. Odwołanie zajęć w przypadku uzasadnionej nieobecności instruktora -  opłata za zajęcia zostanie zwrócona proporcjonalnie za daną liczbę odwołanych zajęć, a podstawę wyliczenia stanowi miesiąc składający się z 4 tygodni oraz w zależności od rodzaju dokonanej wpłaty (miesięcznej , semestralnej). Zwrot będzie dokonany na konto uczestnika lub w kasie (po okazaniu dowodu wpłaty). 

8. W przypadku długotrwałej choroby (minimum miesiąc – tj. 30 kolejno następujących po sobie dni) uniemożliwiającej długotrwałe uczestnictwo w zajęciach, rodzic/opiekun lub pełnoletni uczestnik zajęć zobowiązany jest do pisemnego poinformowania MOK o nieobecności, najpóźniej w dniu zajęć – po indywidualnym rozpatrzeniu sprawy dyrektor podejmuje decyzję o ewentualnym zwolnieniu z opłaty w danym okresie.

9. W przypadku nieterminowego regulowania płatności będą naliczane odsetki ustawowe. 
10. Płatności można regulować przelewem na nr konta MOK: 65 8454 1040 2002 0006 5256 0001 lub w kasie MOK 
w godzinach pracy kasy. Płatności w formie przelewu winny mieć wpisany prawidłowy tytuł przelewu: rodzaj zajęć/miesiąc/nazwisko uczestnika. 

11. Wpłacający są zobowiązani do zachowania dowodu wpłaty (paragon, faktura.)

12. Nie ma możliwości opłacania zajęć u instruktorów prowadzących.

13. Opłaty za poszczególne zajęcia są podane do powszechnej wiadomości na stronie www.mok-orzesze.pl oraz na profilu Facebook. Informacje na temat zajęć można również uzyskać pod nr tel. 32/22 13 508; 888-441-314.

14. Cennik zajęć stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu zajęć.

UWAGA! 

W sytuacji, gdy wpłaty są regulowane nieprawidłowo, np. z błędnym tytułem należności, lub kwotą - zwrot dokonywany jest wyłącznie na pisemny wniosek wpłacającego w terminie do 2 miesięcy kalendarzowych od daty wystąpienia nadpłaty. Wyjątek stanowi miesiąc grudzień, gdzie zwrot należy zgłosić do 23.12. i odebrać do końca roku tj. do 31.12 br. Po tym terminie niezgłoszony i nieodebrany zwrot, przechodzi na konto MOK. Wniosek o zwrot stanowi załącznik nr 5 do regulaminu zajęć. 

NIEOBECNOŚĆ I ODWOŁYWANIE ZAJĘĆ:
1. Zawieszenie opłat jest możliwe tylko pod warunkiem złożenia pisemnej rezygnacji i następuje od 1 dnia nowego miesiąca następującego po dacie rezygnacji. Brak pisemnej rezygnacji przed końcem miesiąca, skutkuje naliczeniem opłaty za kolejny miesiąc zajęć
2. Uczestnik jest zobowiązany uregulować wszystkie zaległe opłaty włącznie do miesiąca w którym nastąpiła rezygnacja, niezależnie od tego w którym dniu przypadło wypowiedzenie. 
3. Rezygnację z zajęć składa się osobiście lub na adres impreza@mok-orzesze.pl.Wzór – załącznik nr 4. 
4. Niesystematyczne uczestnictwo w zajęciach lub nieprzestrzeganie regulaminu może skutkować wykreśleniem z listy uczestników. Obecność uczestników kontrolowana jest każdorazowo przez instruktora i odnotowywana w dzienniku zajęć. 
5. Uczestnicy zajęć instrumentalnych i wokalnych uzgadniają bezpośrednio z instruktorem wszelkie kwestie związane 

z zajęciami.

BEZPIECZEŃSTWO:
1. Zajęcia na sali odbywają się wyłącznie pod nadzorem i w obecności instruktora. Zabrania się wejścia na salę pod 
nieobecność instruktora w innych godzinach niż wyznaczone na zajęcia.
2. Instruktor odpowiada za uczestników wyłącznie podczas trwania zajęć. Za bezpieczeństwo osób niepełnoletnich w czasie przed zajęciami oraz po ich zakończeniu odpowiada opiekun prawny, który jest zobowiązany sprawdzić, czy instruktor prowadzący jest już obecny i dopiero wówczas oddać dziecko pod jego opiekę.
3. Niepełnoletniemu uczestnikowi nie wolno opuszczać zajęć w trakcie ich trwania bez wcześniejszej pisemnej zgody rodzica. Wcześniejsze wyjście dziecka z zajęć jest możliwe tylko po osobistym lub pisemnym zgłoszeniu tego faktu przez rodzica 
u instruktora lub w biurze MOK.

4. Wszelkie kwestie związane z uczestnictwem w zajęciach organizowanych przez MOK poza budynkiem: 
- w najbliższym otoczeniu - nie wymagającym transportu (np. zajęcia plenerowe w pobliskiej okolicy MOK), wpisane są 
  w charakter zajęć i nie wymagają dodatkowej zgody rodzica / opiekuna, 
-  zajęcia wyjazdowe angażujące transport - wymagają dodatkowej zgody rodzica/prawnego opiekuna.
5. Rodzic / opiekun prawny nie może przebywać w pracowni podczas trwania zajęć, za wyjątkiem zajęć specjalnie dedykowanych rodzicom i dzieciom.
6. W przypadku wyjazdu uczestników zajęć (np. na warsztaty, konkursy, przeglądy itp.) rodzic/opiekun jest informowany przez instruktora z odpowiednim wyprzedzeniem oraz wypełnia deklarację zgody na wyjazd, stanowiącą załącznik nr 6 niniejszego Regulaminu

INNE POSTANOWIENIA:
1. Uczestnicy są zobowiązani do:
- terminowego opłacania zajęć, 

- przestrzegania regulaminu i zasad bezpieczeństwa w zakresie przepisów ppoż. oraz porządkowych podczas trwania zajęć 
  a szczególnie w sytuacjach zagrożenia.
2. Korzystanie ze sprzętu będącego na wyposażeniu MOK powinno odbywać się zgodnie z zaleceniami instruktora i w sposób 

odpowiadający jego przeznaczeniu. 

3. Wejście na salę baletową (nr 7) obowiązuje tylko w obuwiu wymiennym. Przed zajęciami uczestnicy mogą skorzystać 
z szatni (nr 17). 
4. Uczestnicy nie powinni zabierać ze sobą na zajęcia niepotrzebnych przedmiotów. MOK nie odpowiada za pilnowanie 

rzeczy pozostawionych w pomieszczeniach MOK.

5. Obowiązuje bezwzględny zakaz wynoszenia bez zgody instruktora wyposażenia pracowni poza siedzibę MOK Orzesze.

6. Odpowiedzialność za zniszczenia wynikające z niewłaściwego użytkowania wyposażenia MOK ponosi uczestnik. Opiekun 

prawny zobowiązuje się do pokrycia wszystkich ewentualnych szkód powstałych z winy niepełnoletniego uczestnika.

7. Zasady BHP korzystania z pracowni artystycznych: ceramiki, witrażu, mozaiki, grafiki – stanowią załącznik nr 3.

8. Wszelkie sprawy, zapytania lub uwagi związane z zajęciami należy kierować bezpośrednio do instruktora prowadzącego. 


szczególnie dotyczy to uczestników zajęć indywidualnych (instrumentalne, wokalne).
9. MOK Orzesze nie zapewnia ubezpieczenia NNW.
10. MOK zastrzega sobie prawo do wykorzystania i przetwarzania danych osobowych, zdjęć i nagrań filmowych w celach 

informacyjnych i promocyjnych związanych z działalnością MOK. 

11. MOK zastrzega sobie prawo do zmian w rozkładzie zajęć, o czym poinformuje uczestników na stronie 
www.mok-orzesze.pl lub Facebook lub w szczególnych przypadkach telefonicznie.

12. Regulamin może ulec zmianie. W sprawach nieujętych lub spornych decyduje Dyrektor MOK.
Załącznik nr 1 do Regulaminu zajęć
Karta zgłoszenia osoby niepełnoletniej


……….………….………………………………………








         (wpisać rodzaj zajęć, np. instrumentalne, malarstwo itp.)
UCZESTNIK - imię i nazwisko ……………….……………………..………………… wiek ………………

Imię i nazwisko rodziców / opiekunów prawnych ………………………………………...…..…. 

Nr kontaktowy telefonu / adres e-mail ………………….………….………… ………………………………………

Data zgłoszenia ………………………
Oświadczenie rodzica

1. Stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestnictwo w zajęciach. 

2. Informacje dot. stanu zdrowia dziecka, specjalnych potrzeb edukacyjnych celem zapewnienia odpowiedniego bezpieczeństwa podczas 

zajęć: (informacja dobrowolna)

…………………………………………………………………………………………….……………………………………………………….

…………………………………………………………………..…………………………………………………………………………...…….

3. Zobowiązuję się do zapewnienia bezpieczeństwa mojemu dziecku przed zajęciami oraz bezpośrednio po ich zakończeniu.
4. Zgody na przetwarzanie danych osobowych



 Wyrażam zgodę                                             Nie wyrażam zgody *) 
- na nieodpłatne rejestrowanie i publikowanie wizerunku mojego dziecka oraz jego prac z zajęć utrwalonych w postaci  fotografii i/lub 
  dokumentacji filmowej w celu promowania i dokumentowania działań MOK zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a) RODO bez 
  konieczności każdorazowego ich zatwierdzania. Niniejsza zgoda nie jest ograniczona ilościowo i czasowo ani terytorialnie 

Zgoda dotyczy umieszczania wizerunku na:

  stronach internetowych MOK Orzesze i w mediach społecznościowych na których ma założony profil. Miejski Ośrodek Kultury w Orzeszu
  deklaruje, że nie będzie wykorzystywał wizerunku do celów zarobkowych i będzie przetwarzać go zgodnie z zasadami określonymi 

  w klauzuli informacyjnej.


Wyrażam zgodę                                              Nie wyrażam zgody *) 
  na przetwarzanie danych osobowych dotyczących potrzeb lub stanu zdrowia dziecka (zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. a) RODO) przez Miejski 

  Ośrodek Kultury w Orzeszu w celu zapewnienia mu bezpieczeństwa w trakcie trwania zajęć (jeśli nie podano informacji o stanie zdrowia
  w pkt. 2) 


Wyrażam zgodę                                              Nie wyrażam zgody *) 
  na wykorzystywanie danych kontaktowych w celu informowania mnie o zajęciach i ofercie MOK w przyszłości, będzie to zgodne
  z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO
*UWAGA – brak zaznaczonego kwadratu oznacza brak wyrażonej zgody

Oświadczam, że:
- zapoznałem/am się z treścią regulaminu zajęć i akceptuję jego treść,
- powyższe dane są prawdziwe i aktualne,
- zostałem/am poinformowany/a o prawie wycofania zgody w dowolnym momencie w przypadku, gdy przetwarzanie odbywa się na 
  podstawie wyrażonej zgody bez wpływu na jej przetwarzanie, którego dokonano przed jej wycofaniem, 

- jako opiekun prawny dziecka będącego autorem prac wykonywanych w ramach zajęć udzielam w jego imieniu nieodpłatnie 
i bezterminowo licencji niewyłącznej na korzystanie z jego prac (utworu) przez MOK Orzesze w celach statutowych na następujących 
polach eksploatacji:

- w zakresie zwielokrotniania i utrwalania utworu dowolną techniką (w tym cyfrową),
- w zakresie wprowadzania utworu do obrotu, użyczania lub najmu egzemplarzy,
- w zakresie publicznego wykonania, nadawania, odtwarzania a także udostępniania utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do
  niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym,
Rozumiem, iż podanie danych jest dobrowolne, jednakże niepodanie danych może spowodować brak możliwości korzystania z oferty 
  MOK

W imieniu uczestnika niepełnoletniego oświadczenie podpisuje rodzic/opiekun prawny

Orzesze, dn. …………………………………  




…………………………………………………………..…… 
(czytelny podpis opiekuna prawnego)
Załącznik nr 1 do Regulaminu zajęć
Klauzula Informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w Miejskim Ośrodku Kultury w Orzeszu.

1. Dlaczego MOK przetwarza Pani/Pana dane osobowe? Przede wszystkim dlatego, aby Pani/Pana dziecko mogło wziąć udział w zajęciach organizowanych przez MOK. Przetwarzanie danych osobowych będzie wtedy zgodne z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO. Może się zdarzyć, że dane osobowe będą również przetwarzane w celu ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń lub ochrony przed nimi, do czego zobowiązuje MOK ustawa o finansach publicznych, co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO. W przypadku, kiedy zechce Pani/Pan otrzymać fakturę VAT, MOK może potrzebować dodatkowych informacji, co także jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO. Dane osobowe będą przetwarzane również w środowisku informatycznym, co oznacza, że mogą być także tymczasowo przechowywane i przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczeństwa 
i poprawnego funkcjonowania systemów informatycznych, np. w związku z wykonywaniem kopii bezpieczeństwa, testami zmian 
w systemach informatycznych, wykrywania nieprawidłowości, ochroną przed nadużyciami i atakami. MOK zobowiązują do tego przepisy prawa 
z zakresu informatyzacji i cyberbezpieczeństwa i jest to zgodne z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO. Podanie danych osobowych jest konieczne, a ich brak uniemożliwi udział w zajęciach. Może także Pani/Pan wyrazić zgodę na utrwalanie i rozpowszechnianie wizerunku Pani/Pana dziecka w celu promowania i dokumentowania działań MOK oraz zgodę na wykorzystywanie Pani/Pana danych kontaktowych w celu informowania o zajęciach 

i ofercie MOK w przyszłości a także udostępnić informacje na temat stanu zdrowia Pani/Pana dziecka. Wtedy będzie to zgodne z art. 6 ust. 1 lit. a) oraz art. 9 ust. 2 lit. a) RODO. Wyrażenie zgody jest dobrowolne. Zgodę może Pani/Pan odwołać w każdym czasie. W celach dowodowych odwołanie zgody powinno nastąpić w formie pisemnej. Dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu, tj. zautomatyzowanemu procesowi prowadzącemu do wnioskowania o posiadaniu przez Panią/Pana oraz Pani/Pana dziecko określonych cech. Niezależnie od przesłanki przetwarzania danych osobowych, MOK zobowiązany jest do ochrony Pani/Pana prywatności i zapewnienia bezpieczeństwa przetwarzanych danych osobowych. 
2. Komu MOK może udostępnić Pani/Pana dane osobowe? Dane osobowe mogą zostać udostępnione jedynie podmiotom uprawnionym do uzyskania informacji na podstawie przepisów prawa. Dane są także udostępniane lub powierzane podmiotom współpracującym z MOK. Natomiast zdjęcia i filmy zawierające wizerunek Pani/Pana dziecka mogą zostać udostępnione m. in. na profilach MOK w mediach społecznościowych, 
w tym na portalu Facebook i YouTube. W takiej sytuacji Facebook i YouTube mogą stać się właścicielami zdjęć i filmów. 

3. Jak długo MOK będzie przetwarzał Pani/Pana dane osobowe? Dane osobowe będą przetwarzane do momentu przedawnienia ewentualnych roszczeń, a dane zawarte w dokumentacji finansowo-księgowej – przez 5 lat od początku roku następującego po roku obrotowym, w którym operacje, transakcje i postępowanie zostały ostatecznie zakończone, spłacone, rozliczone lub przedawnione. W przypadku wizerunku – do czasu wycofania przez Panią/Pana zgody. 

4. Jakie ma Pani/Pan prawa w związku z przetwarzaniem przez MOK danych osobowych? Zgodnie z przepisami i zasadami etyki obowiązującymi w MOK może Pani/Pan: 1) wiedzieć, jakie dane MOK przetwarza i co z nimi robi, np. poprzez otrzymanie ich kopii, 
2) poprawiać dane, gdyby znalazła Pani/znalazł Pan w nich błędy, 3) przenieść dane tam, gdzie będzie Pani chciała/Pan chciał, o ile będzie to prawnie dopuszczalne i technicznie możliwe, 4) ograniczyć przetwarzanie danych, sprzeciwić się wobec ich przetwarzania lub nawet żądać ich usunięcia, w uzasadnionych przepisami prawa przypadkach. Jeśli uważa Pani/Pan, że przetwarzanie przez MOK danych osobowych narusza Pani/Pana prawa – proszę o tym powiedzieć. MOK stara się reagować na Pani/Pana uwagi i sugestie, wyjaśniać Pani/Pana wątpliwości. Ponadto przysługuje Pani/Panu także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

5. W jaki sposób może Pani/Pan uzyskać informacje na temat przetwarzanych przez MOK danych osobowych? Kontaktując się 
z administratorem danych osobowych, którym jest Miejski Ośrodek Kultury w Orzeszu, ul. Rynek 1, 43-180 Orzesze lub bezpośrednio 
z inspektorem ochrony danych osobiście lub listownie, pod adresem: Urząd Miejski Orzesze, ul. św. Wawrzyńca 21, 43-180 Orzesze lub pocztą elektroniczną, na adres: iod@orzesze.pl. 

Załącznik nr 1a do Regulaminu zajęć
Karta zgłoszenia osoby pełnoletniej


………….…………………………….……………………….








(wpisać rodzaj zajęć, np. instrumentalne, malarstwo itp.)
UCZESTNIK - imię i nazwisko ……………….……………………..…………………

Nr telef. ..…………………………....

Adres e-mail ……………………………………….

Data zgłoszenia ………………………

Zgody na przetwarzanie danych osobowych:
Ja niżej podpisany/a  uczestnik zajęć

           Wyrażam zgodę 

Nie wyrażam zgody *) 


na wykorzystywanie moich danych kontaktowych w celu informowania mnie o zajęciach i ofercie MOK w przyszłości, będzie to zgodne
z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO

            Wyrażam zgodę 


Nie wyrażam zgody *) 

na nieodpłatne rejestrowanie i publikowanie mojego wizerunku oraz zdjęć z moimi pracami oraz w postaci fotografii i/lub dokumentacji 

filmowej w celach promocyjnych i dokumentacyjnych Miejskiego Ośrodka Kultury (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a) bez konieczności 

każdorazowego ich zatwierdzania, do momentu odwołania zgody. Zgoda dotyczy umieszczania wizerunku na:

stronach internetowych MOK Orzesze i w mediach społecznościowych na których ma założony profil


Miejski Ośrodek Kultury w Orzeszu deklaruje, że nie będzie wykorzystywał wizerunku do celów zarobkowych i będzie przetwarzać go 


zgodnie z zasadami określonymi w klauzurze informacyjnej. Brak zgody nie będzie podstawą do niekorzystnego traktowania i nie 


spowoduje negatywnych konsekwencji. 

*UWAGA – brak zaznaczonego kwadratu oznacza brak wyrażonej zgody
Oświadczam, że:
- zapoznałem/am się z treścią regulaminu zajęć oraz akceptuję jego treść,

- powyższe dane są prawdziwe i aktualne,

- jestem pełnoletni/a i mam zdolności do czynności prawnych,

- zostałem/am poinformowany/a o prawie wycofania zgody w dowolnym momencie w przypadku, gdy przetwarzanie odbywa się na 

  podstawie wyrażonej zgody bez wpływu na jej przetwarzanie, którego dokonano przed jej wycofaniem,

- jako autor prac wykonywanych w ramach zajęć udzielam nieodpłatnie i bezterminowo licencji niewyłącznej na korzystanie z moich 

  prac (utworu) przez MOK Orzesze w celach statutowych na następujących polach eksploatacji:

- w zakresie zwielokrotniania i utrwalania utworu dowolną techniką (w tym cyfrową)

- w zakresie wprowadzania utworu do obrotu, użyczania lub najmu egzemplarzy,

- w zakresie publicznego wykonania, nadawania, odtwarzania a także udostępniania utworu w taki sposób aby każdy mógł mieć do 

  niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym,

- rozumiem, iż podanie danych jest dobrowolne, jednakże niepodanie danych może spowodować brak możliwości korzystania z oferty 
  MOK.
Orzesze, dn. …………………………………  



…………………………………………………………..…… 
(czytelny podpis uczestnika zajęć)

Załącznik nr 1a do Regulaminu zajęć
Klauzula Informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w Miejskim Ośrodku Kultury w Orzeszu.

1. Dlaczego MOK przetwarza Pani/Pana dane osobowe? Przede wszystkim dlatego, aby Pani/Pana dziecko mogło wziąć udział w zajęciach organizowanych przez MOK. Przetwarzanie danych osobowych będzie wtedy zgodne z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO. Może się zdarzyć, że dane osobowe będą również przetwarzane w celu ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń lub ochrony przed nimi, do czego zobowiązuje MOK ustawa o finansach publicznych, co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO. W przypadku, kiedy zechce Pani/Pan otrzymać fakturę VAT, MOK może potrzebować dodatkowych informacji, co także jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO. Dane osobowe będą przetwarzane również w środowisku informatycznym, co oznacza, że mogą być także tymczasowo przechowywane i przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczeństwa 
i poprawnego funkcjonowania systemów informatycznych, np. w związku z wykonywaniem kopii bezpieczeństwa, testami zmian 
w systemach informatycznych, wykrywania nieprawidłowości, ochroną przed nadużyciami i atakami. MOK zobowiązują do tego przepisy prawa 
z zakresu informatyzacji i cyberbezpieczeństwa i jest to zgodne z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO. Podanie danych osobowych jest konieczne, a ich brak uniemożliwi udział w zajęciach. Może także Pani/Pan wyrazić zgodę na utrwalanie i rozpowszechnianie wizerunku Pani/Pana dziecka w celu promowania i dokumentowania działań MOK oraz zgodę na wykorzystywanie Pani/Pana danych kontaktowych w celu informowania o zajęciach 

i ofercie MOK w przyszłości a także udostępnić informacje na temat stanu zdrowia Pani/Pana dziecka. Wtedy będzie to zgodne z art. 6 ust. 1 lit. a) oraz art. 9 ust. 2 lit. a) RODO. Wyrażenie zgody jest dobrowolne. Zgodę może Pani/Pan odwołać w każdym czasie. W celach dowodowych odwołanie zgody powinno nastąpić w formie pisemnej. Dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu, tj. zautomatyzowanemu procesowi prowadzącemu do wnioskowania o posiadaniu przez Panią/Pana oraz Pani/Pana dziecko określonych cech. Niezależnie od przesłanki przetwarzania danych osobowych, MOK zobowiązany jest do ochrony Pani/Pana prywatności i zapewnienia bezpieczeństwa przetwarzanych danych osobowych. 
2. Komu MOK może udostępnić Pani/Pana dane osobowe? Dane osobowe mogą zostać udostępnione jedynie podmiotom uprawnionym do uzyskania informacji na podstawie przepisów prawa. Dane są także udostępniane lub powierzane podmiotom współpracującym z MOK. Natomiast zdjęcia i filmy zawierające wizerunek Pani/Pana dziecka mogą zostać udostępnione m. in. na profilach MOK w mediach społecznościowych, 
w tym na portalu Facebook i YouTube. W takiej sytuacji Facebook i YouTube mogą stać się właścicielami zdjęć i filmów. 

3. Jak długo MOK będzie przetwarzał Pani/Pana dane osobowe? Dane osobowe będą przetwarzane do momentu przedawnienia ewentualnych roszczeń, a dane zawarte w dokumentacji finansowo-księgowej – przez 5 lat od początku roku następującego po roku obrotowym, w którym operacje, transakcje i postępowanie zostały ostatecznie zakończone, spłacone, rozliczone lub przedawnione. W przypadku wizerunku – do czasu wycofania przez Panią/Pana zgody. 

4. Jakie ma Pani/Pan prawa w związku z przetwarzaniem przez MOK danych osobowych? Zgodnie z przepisami i zasadami etyki obowiązującymi w MOK może Pani/Pan: 1) wiedzieć, jakie dane MOK przetwarza i co z nimi robi, np. poprzez otrzymanie ich kopii, 
2) poprawiać dane, gdyby znalazła Pani/znalazł Pan w nich błędy, 3) przenieść dane tam, gdzie będzie Pani chciała/Pan chciał, o ile będzie to prawnie dopuszczalne i technicznie możliwe, 4) ograniczyć przetwarzanie danych, sprzeciwić się wobec ich przetwarzania lub nawet żądać ich usunięcia, w uzasadnionych przepisami prawa przypadkach. Jeśli uważa Pani/Pan, że przetwarzanie przez MOK danych osobowych narusza Pani/Pana prawa – proszę o tym powiedzieć. MOK stara się reagować na Pani/Pana uwagi i sugestie, wyjaśniać Pani/Pana wątpliwości. Ponadto przysługuje Pani/Panu także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

5. W jaki sposób może Pani/Pan uzyskać informacje na temat przetwarzanych przez MOK danych osobowych? Kontaktując się 
z administratorem danych osobowych, którym jest Miejski Ośrodek Kultury w Orzeszu, ul. Rynek 1, 43-180 Orzesze lub bezpośrednio 
z inspektorem ochrony danych osobiście lub listownie, pod adresem: Urząd Miejski Orzesze, ul. św. Wawrzyńca 21, 43-180 Orzesze lub pocztą elektroniczną, na adres: iod@orzesze.pl. 

Załącznik nr 2 do Regulaminu zajęć
Opłaty za zajęcia

obowiązujące od 01.09.2025
Zajęcia muzyczne - indywidualne:
płatne z dołu – do końca miesiąca np. za wrzesień do 30 września

Zajęcia instrumentalne: 
60 zł / /lekcja (45 – 60 min.)
Zajęcia wokalne: 
70 zł /lekcja (45 – 60 min.)
Całkowity koszt może być różny dla różnych uczestników i zależny od indywidualnej liczby przepracowanych godzin. Podstawą pracy jest harmonogram, który uczestnicy ustalają w porozumieniu z instruktorem (po 
podpisaniu karty) 
w którym uzgadniają: dni zajęć i liczbę godzin do przepracowania w danym miesiącu, ewentualne odwołanie, odpracowanie czy przesunięcie zajęć na inny termin. 

UWAGA! - W przypadku odwołania zajęć 
przewidzianych w harmonogramie, o którym mowa powyżej z przyczyn leżących po stronie uczestnika, jest on zobowiązany do dokonania 50% opłaty za każde odwołane zajęcia w danym miesiącu kalendarzowym.

Pozostałe zajęcia
płatne z góry przed pierwszymi zajęciami w danym miesiącu
· Spotkania z Panią Kulturką 
· 70 zł. / za miesiąc 
· 300 /semestr
· 30 zł / opłata jednorazowa
· Spotkania z Igłą i Nitką:
· 80 zł. / za miesiąc 
· 350 zł / semestr
· 30 zł / opłata jednorazowa
· Zajęcia Muzyczne

· 115 zł / miesiąc

· 50 zł / opłata jednorazowa
· Gordonki
· 115 zł / miesiąc

· 40 zł / opłata jednorazowa
· Szachy
· 80 zł / miesiąc 

· 30 zł / opłata jednorazowa

· Fotołapki 

· 20 zł / miesiąc lub

· 75 zł / semestr
· Joga
· 35 zł / pojedyncze zajęcia 

· 30 zł / pojedyncze zajęcia zakupione w karnecie miesięcznym (od 1- 30(31) dnia) – pod warunkiem zakupu co najmniej 4 spotkań. Wyjątek stanowią te miesiące w których kalendarzowo wypada mniej dni. Uczestnik, który zapisuje się na zajęcia w połowie miesiąca może zakupić pojedyncze wejście lub poczekać do rozpoczęcia kolejnego pełnego miesiąca. Nie jest możliwe przedłużanie terminów ani zwrot opłaty za nieobecność leżącą po stronie uczestnika.

· Malarstwo i rysunek

· 70 zł / miesiąc – wszystkie grupy 

· 30 zł / opłata jednorazowa

· Witraż

· 150 zł/ (3h)

· Grafika 
· 70 zł/ (3h)
Brak opłaty lub uporczywe przekraczanie terminów płatności uniemożliwią udział w kolejnych zajęciach. 
Instruktor ma prawo odmówić uczestnikowi wejścia na zajęcia bez wcześniejszego uregulowania kosztów zajęć. 
Załącznik nr 3 do Regulaminu zajęć
Zasady BHP 

1. Każdy przygotowuje i sprząta swoje miejsce pracy.

2. Uczestnicy są zobowiązani przestrzegać zasad BHP i zaleceń instruktora prowadzącego.

3. W pracowniach obowiązuje ubranie ochronne, które zapewnia sobie we własnym zakresie każdy uczestnik, biorąc pod 

uwagę rodzaj i specyfikę zajęć.
4. Zabrania się spożywania jakichkolwiek posiłków podczas zajęć w pracowni.

5. Ze względu na niebezpieczeństwo związane z używaniem narzędzi ostrych lub pod napięciem oraz biorąc pod uwagę 
wymaganą samodzielność przyjmuje się, że minimalny wiek na zajęcia jest następujący: ceramika od lat 7, witraż/mozaika – od lat 12, grafika od lat 9.
6. Używamy narzędzi, przyrządów i materiałów zgodnie z ich przeznaczeniem. Szczególną ostrożność należy zachować podczas pracy z ostrymi narzędziami. Korzystanie z urządzeń mechanicznych w pracowni jest dozwolone tylko za zgodą
i pod nadzorem instruktora.

7. Wszelkie wypadki, niebezpieczeństwa, uszkodzenia narzędzi i sprzętu należy niezwłocznie zgłaszać instruktorowi. 
8. W przypadku kontaktu chemii ze skórą należy natychmiast przemyć to miejsce pod bieżącą wodą.

9. W przypadku dostania się szkliwa do oka, należy natychmiast przemyć je wodą i niezwłocznie udać się do lekarza. 
10. Do prac powstających z gliny nie wkładamy żadnych ostrych, drewnianych i metalowych przedmiotów, ponieważ 


podczas wypalania mogą spowodować pożar pieca ceramicznego. 

11. Przyjmuje się, że na 1 uczestnika w pracowni ceramiki przypada maksymalnie: do 2 kg gliny. Po przekroczeniu  


tego limitu, każdy dodatkowy kilogram liczony jest za dopłatą 18 zł. /kg.
12. Maksymalna wysokość prac uczestników musi się zamknąć w wymiarze do 20 cm, powyżej tego wymiaru pobierana 

będzie dodatkowa opłata w kwocie 40 zł.

13. Uczestnik zobowiązany jest szkliwić prace zgodnie ze wskazówkami instruktora. Po ukończeniu pracy należy 

sprawdzić czy jej spód nie jest zabrudzony szkliwem. Ze względu na dużą płynność niektórych szkliw, zawsze należy 

skonsultować ich użycie z instruktorem. Nie dotyczy to instruktażu prowadzonego dla dzieci. 

14. W przypadku niezastosowania przez uczestnika powyższych wskazówek z pkt. co w konsekwencji spowoduje 


uszkodzenie płyty lub pieca przez cieknące szkliwo, naliczane są dodatkowe opłaty: 

- uszkodzenie płyty – 50 zł

- uszkodzenie pieca – 100 zł

15. Ze względu na to, że niektóre materiały używane w pracowni są tworzywem naturalnym (glina) należy wziąć pod 


uwagę, że mogą one łatwiej niż inne ulegać uszkodzeniom np. przy suszeniu, szkliwieniu, wypalaniu – w takich 

wypadkach uczestnik zabezpiecza pracę tak, aby zminimalizować ryzyko uszkodzenia. MOK nie ponosi odpowiedzialności za tego typu uszkodzenia.

16. Należy zachować ostrożność by nie zniszczyć prac innych osób. Nie wolno dotykać ani przestawiać innych prac. 

Uczestnicy ponoszą odpowiedzialność za szkody wyrządzone w pracowni. Za zniszczenie prac innych osób (w tym 

niezawinione), będzie pobierana kwota równa wysokości miesięcznej opłaty za daną pracownię.

17. W przypadku szkód zawinionych – wynikających z celowego niewłaściwego korzystania z wyposażenia pracowni, 


uczestnik zobowiązuje się pokryć szkody z własnych środków lub przywrócić do stanu sprzed zniszczenia. 


W przypadku uczestników nieletnich – odpowiedzialność za szkody przechodzi na opiekunów prawnych. 

18. Wykonane prace należy odebrać do 2 miesięcy od momentu ich wykonania (wypalenia lub biskwit), prace które nie 

zostaną odebrane  w tym czasie przechodzą na własność MOK lub ulegają likwidacji.

19. Obowiązkowo każdy uczestnik podpisuje swoją pracę pełnym imieniem i nazwiskiem (nie inicjały) i oznacza 

datę jej wykonania. Prace niepodpisane przechodzą na własność MOK Orzesze.
20. Wypał jest wliczony w cenę zajęć, na których uczestnik samodzielnie szkliwi. Piec jest uruchamiany przy pełnym załadunku. Częstotliwość wypału prac zależy od wypełnienia pieca. 

21. MOK Orzesze nie ponosi odpowiedzialności za uszkodzenia prac powstałe podczas wypału na skutek błędnego modelunku lub nieodpowiedniego szkliwienia.

22. Nie ma możliwości wypalania prac powstałych poza pracownią. 

23. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu i stwarzania trudności wychowawczych w taki sposób, że instruktor nie będzie w stanie prowadzić zajęć - prowadzący ma prawo skreślić uczestnika z listy. 

24. MOK Orzesze nie ponosi odpowiedzialności za jakiekolwiek szkody na osobie lub inne konsekwencje zdrowotne 

będące następstwem niestosowania się do regulaminu zajęć i zasad BHP oraz tych, które wynikają z indywidualnego stanu zdrowia osób korzystających z pracowni. 

Oświadczam, że zapoznałem się z zasadami BHP i akceptuję ich treść.

Orzesze, dn. …………………………………  




…………………………………………………………..…… 
czytelny podpis)
Załącznik nr 4 do Regulaminu zajęć
REZYGNACJA Z ZAJĘĆ 
Informuję, że ja / moje dziecko *) ………………………………..………….……………………….












(wpisać imię i nazwisko)

z dniem ………………….. rezygnuję z zajęć ………………….…………………………………….













(wpisać nazwę zajęć)

Zobowiązuję się do uregulowania wszelkich zaległości finansowych, włącznie do miesiąca w którym nastąpiło rozwiązanie umowy. Jestem świadomy/a, że zgodnie z regulaminem wniesione opłaty nie podlegają zwrotowi.

Orzesze, …………………………………



…………………………………………………..















czytelny podpis 

*) niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 5 do Regulaminu zajęć
Dane:









Sprzedawca:

Imię i nazwisko……………………………………………..                               MOK Orzesze
Imię i nazwisko uczestnika zajęć …………………………                               43-180 Orzesze, ul. Rynek 1

ulica………………………....................
…………………..
                         NIP: 6351578762

miasto………………………………………………………






kod pocztowy………………………………………………
nr tel……………………………………………………….
e-mail………………………………………………………
Wniosek o zwrot środków
1. Powód zwrotu środków: ……………………………………………………………………………….…………. 

(należy określić powód zwrotu i za co ma być zwrot: np. pomyłka w płatności, nadpłata, rezygnacja)

2. Data oraz sposób w jaki wpłacono środki (przelew, w kasie, karta) ………………….…………………………

3. Kwota zwrotu (suma jaką chcę odzyskać): …………………………………………………

4. Dowód wpłaty jaki załączam do wniosku (paragon, faktura, a w przypadku przelewu – skan lub zdjęcie wpłaty - przesłane pocztą e-mail) ………………………………………………………………………..(wpisać dowód). 
5. Czas i sposób zwrotu: do 14 dni od zgłoszenia wniosku:

- jeśli płatność była opłacona internetowo - zwrot nastąpi przelewem na konto z którego dokonana została pomyłkowa płatność,

- jeśli płatność zrealizowano gotówką w kasie – zwrot nastąpi także w kasie ( w godzinach pracy kasy).










………………………………………..











data, podpis Wnioskodawcy
Załącznik nr 6 do Regulaminu zajęć
Zgoda rodziców/opiekunów prawnych na wyjazd uczestnika zajęć

Orzesze, dn. ……………………………………….

Ja niżej podpisany jako rodzic / opiekun prawny ………………………………………………………………..

wyrażam zgodę na wyjazd dziecka, będącego uczestnikiem zajęć ………..…………………………………

w MOK Orzesze do ………………………………………..w terminie …………………………………….

……………………………………

podpis rodzica / opiekuna prawnego
